Guatemala, 29 de junio del 2018
Informe Nao. 006-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad )

Licenciado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo & usted con e propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato No. 101-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de junio del presente afio,
para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie "A” No.
000051

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicién de materiales, suministros y
servicios, que ingresan a la Seccian de Compras, de {os Centros de Costos de ia Direccidn

General de las Artes.

b} Apoyar en {a revisién de las facturas y documentacion de soporte de expediente de
liguidacion de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes,

¢} Brindar apoyo en la alimentacidn y actualizacion de la base de datos del controt de
iNgresos y egresos de toda la documentacion de la Seccidn de Compras de los Centros
de Costos de la Direccién General de las Artes.

d) Apoyar en el proceso de cotizacidn para la compra de inwumos, bienes y servicios,

e) Otras actividades afines & contrato,

Resultados Obtenidos

* 5e apoyo en el proceso de impresidn de hojas moviles de |z Direccidn y Coordinacion
para la Contraloria General de Cuentas durante ef mes de junio.

° Se apoyd en el proceso de cotizacion para la compra de insumos de limpieza de los
centros de costo Editorial Cultura, Coro Nacional v Apoyo a {a Creacion de la Direccidn
General de fas Artes durante el mes de junio.

® Seapoyd enel proceso de cotizacién de sellos para el Jefe Administrativo de la Direccidon
General de las Artes durante el mes de junio.



Se apoyo en la conformacion del expediente del evento de cotizacion "Adquisicion de
Marimbas Industriales Afinadas en tres armonicos en Marimbas guatemaltecas Afinadas
en un Arménico de ia Direccién General de las Artes durante el
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